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Ministerio de Relaciones Exteriares

Bogota D.C., 31 Enero de 2014

PARA: SECRETARIO GENERAL, ASESORES, JEFES DE OFICINA ASESORA,
JEFES DE OFICINA, SUBDIRECTORES MISIONALES Y
ADMINISTRATIVOS, DIRECTORES REGIONALES Y COORDINADORES

DE: DIRECTOR UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION
COLOMBIA

ASUNTO: ADOPCION DE LA GUIA PARA LA APERTURA, CONSTITUCION Y
EJECUCION DE LA CAJA MENOR AGFG.02 (v1) Y MODIFICACION DEL
FORMATO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (ADICION/REDUCCION)
AGFF.02 (v2)

1. VIGENCIA

A partir de la fecha de su expedicion.

?

2. FINALIDAD

Adoptar la Guia para La apertura, constitucion y ejecucion de la caja menor AGFG.02
(v1) y modificar el formato disponibilidad presupuestal AGFF.02 (v2) para el
fortalecimiento de la ejecucion del proceso de Gestion Financiera.

3. ALCANCE

Dirigido a todas las dependencias de la Unidad Administrativa Especial Migracion
Colombia.

<
4. MARCO LEGAL s

*

e Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el presupuesto de rentas y
recursos de capital y ley de apropiaciones para la respectiva vigencia fiscal”.
e Decreto 111 de 1996, Estatuto Organico de presupuesto.



=g
Cédigo: OPLA.

DIRECTIVA Fecha: © | ENE. 201H

COLOMBIA Pagina: 2 de 2

Ministerio de Relaciones Exteriares

* Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012, “Por el cual se regula la constitucién
y funcionamiento de las Cajas Menores”.

* Resoluciones de constitucion de las cajas Menores expedidas por la Unidad
Administrativa Especial Migracién Colombia en cada vigencia fiscal.

» Circular Externa, Alcance a la Circular de apertura y provision fondos de las Cajas
Menores 07 del 17 de enero de 2011, emitida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

e Guia de Operacién de Cajas Menores Proceso Gestion del 08 de Julio de 2011,
emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e Guia Reembolso de Recursos de Caja Menor del 22 de noviembre de 2011,
emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e Guia Cierre Definitivo de una Caja Menor del 21 de septiembre de 2011, emitida
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

* Guia Gestion Caja Menor del 27 de agosto de 2012, emitida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

e Decreto 4062 de 31 de Octubre de 2011

5. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

* Adopcion de la Guia para la apertura, constitucion y ejecucion de la caja menor
AGFG. 02 v1

o Modificaciéq del Formato Disponibilidad Presupuestal (adicién/reduccion)
AGFF.02 (v2)

La guia y el formato hacen parte integral del Manual de procedimientos del proceso de

Gestion Financiera.
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UENO AGUIRRE
Director
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Anexo: Guia para La apertura, constitucién y sjecucién de la.caja menor AGFG.02 (v1)
Formato disponibilidad presupuestal AGFF.02 (v2) # -

Proyecté: Diana Moreno Lopez, Profesional Especializado 0% &
T

Revisé:  Rolando Garnica Arias Coordinador Desarrollo Organizacional
Nuris Esther Obregon Rodriguez, Subdirectora Administrativa y Finangt
Rosemberg Leguizamon Vargas, Jefe Oficina Asesora de Planeacid



